Consulado-Geral do Brasil - Barcelona
Av. Diagonal, 468, 2°

BRASIL 08006 Barcelona — Espafia
BARCELONA barcelona.itamaraty.gov.br

CONSULADO-GERAL DO BRASIL EM BARCELONA
PROCESSO SELETIVO 2/2018

AUXILIAR ADMINISTRATIVO(A)
EDITAL DE CONVOCAGCAO

O Consulado Geral do Brasil em Barcelona faz saber, por intermédio da Comissao de
Selegao designada por ordem de servigo da Consul-Geral e em conformidade com o Decreto
n. 1570, de 21 de Julho de 1995, a Portaria do Ministro de Estado das Relagdes Exteriores do
Brasil de 12 de Setembro de 1995 e as normas do presente Edital, que estdo abertas as
inscrigbes para o Processo Seletivo para a contratagdo em carater permanente de Auxliar
Administrativo(a) de nivel médio e formagdo de cadastro de reserva para eventuais
contratagdes pelo Consulado-Geral do Brasil em Barcelona.

DA VAGA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2. Ofa) Auxiliar Administrativo(a) sera contratado(a) para a execugéo de tarefas e fungées
administrativas e de atendimento ao publico, incluindo-se alunos, entre outras
consideradas pertinentes, no Centro Cultural do Brasil em Barcelona — CCBBcn, conforme
a disponibilidade de vagas.

3. O(a) Auxiliar Administrativo(a) devera cumprir jornada de trabalho de 30 (trinta) horas
semanais, de segunda a sexta-feira, com intervalo de 1 (uma) hora para almogo, de
janeiro a dezembro.

4. As relacdes trabalhistas e previdenciarias serao regidas pela legislagéo local, em especial
pelo “Convenio de Ensefanza de Catalufia”.

5. O salario anual de Auxiliar Administrativo(a) sera de EUR 12.843,00 (doze mil oitocentos e

guarenta e trés euros).
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6. As incrigdes deverao ser feitas nos dias 17, 18 e 19 de outubro de 2018, no horario de
9h00 as 14h00 e de 15h00 as 16h30, presencialmente pelo candidato, na sede do
Consulado-Geral (Av. Diagonal, 468, 2° andar, 08006 Barcelona). Ndo serdo aceitas

inscrigdes por via postal ou por meio eletrénico.

6.1.No ato de inscrigdo, os candidatos deverdo apresentar os originais e uma copia de

todos os documentos abaixo listados:

6.1.1. Curriculum vitae em que conste seu nome, endereco, telefone e correio

electrénico, bem como sua(s) nacionalidade(s).

6.1.2.Comprovante de idade minima de 18 anos, da situagao regular de residéncia na
Espanha e da permissao legal para o exercicio de atividade remunerada na
Espanha, nos termos da legislacao local (NIE ou DNI validos);

6.1.3.Comprovante de inscrigdo em sistema de seguridade social espanhol;

6.1.4.Certificado de conclusdo de nivel médio;

6.1.5.Atestado de bons antecedentes expedido pelas autoridades espanholas

(*Ministerio de Justicia de Espafia”); e

6.1.6.Certificado médico oficial de aptidao fisica e mental (expedido pelos “Centros

médicos oficiales”).

6.1.7.Para os candidatos de nacionalidade brasileira:

6.1.7.1. Se do sexo masculino, prova de quitagao com as obrigag¢des militares;

6.1.7.2. Certiddo de quitagdo com as obrigagdes eleitorais (obtida no site do TSE);

6.1.7.3. Declaracao, datada do dia da inscricédo, de que o candidato ndo ocupa
cargo, emprego ou fungio publica no Brasil (modelo disponivel no ato de

inscrigao).

7. Néo serao aceitas inscrigdes fora do prazo estabelecido, nem aquelas de candidatos que
apresentem documentagdo incompleta ou que preliminarmente revelem ndo falar ou

escrever em lingua portuguesa e espanhola.
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DO METODO DE SELEGAO

8. A avaliagado dos candidatos inscritos se dara em duas etapas:

8.1. Primeira etapa (eliminatoria e classificatoria): prova escrita, em portugués e espanhol,
a ser aplicada no dia 22 de outubro de 2018, de 17h30 as 19h30, no Consulado-
Geral (Av. Diagonal 468, 2° andar, 08006 Barcelona), sobre os seguintes temas:

8.1.1. relagdes Brasil-Espanha, inclusive aspectos culturais e

8.1.2. nogodes sobre as atividades do Centro Cultural do Brasil em Barcelona -
CCBBcn, conforme contelido da pagina eletrénica do Centro Cultural do
Brasil em Barcelona — CCBBcn (https://www.ccbrasilbarcelona.org).

8.2.Na data da prova, o(a) candidato(a) devera comparecer, com 15 (quinze) minutos de
antecedéncia, portando seu documento de identidade com fotografia, bem como
caneta azul ou preta.

8.3.0 resultado da primeira etapa do processo seletivo sera divulgado na pagina
eletrdnica do Consulado-Geral (http://barcelona.itamaraty.gov.br) na data provavel de
25 de outubro de 2018.

8.4. Os candidatos aprovados na primeira etapa serao convocados para a segunda etapa,
por mensagem ao enderego eletrdnico informado no pedido de inscricdo ou por
telefonema ao numero fornecido no pedido de inscrigdo.

8.5.Segunda etapa (classificatéria): analise curricular e entrevista, esta a ser realizada no
Consulado-Geral (Av. Diagonal 468, 2° andar, 08006 Barcelona), na data provavel de
30 de outubro de 2018, em horario a ser iformado.

8.5.1. A anadlise curricular levara em conta os seguintes critérios:
8.5.1.1. experiéncia com atendimento ao piblico;
8.5.1.2. perfil e experiéncia profissional;
8.5.1.3. cursos diversos relacionados as atividades a serem desempenhadas;

8.5.1.4. proficiéncia comprovada em idiomas, especialmente portugués, espanhoi e
cataldo.

8.5.2. A entrevista sera conduzida em portugués e espanhol.
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8.5.3 Os candidatos convocados para entrevista deverao apresentar-se ao
Consulado-Geral {(Av. Diagonal 468, 2° andar, 08006 Barcelona), munidos de
documento de identidade com fotografia, 15 (quinze) minutos antes do horario
estipulado.

8.6 O conhecimento do idioma cataldo nao é obrigatdrio, contudo, sera levado em
consideracao na classificagao final.

9. O resultado final do processo seletivo serd divulgado na data provavel de 2 de novembro
de 2018, da pagina eletrénica do Consulado-Geral (http://barcelona.itamaraty.gov.br) .

10.0(a) candidato selecionado(a) em primeiro lugar serd convocado(a) a ocupar a vaga de
Auxiliar Administrativo(a), por mensagem ao enderec¢o eletronico informado no pedido de
inscrigao ou por telefonema ao nimero fornecido no pedido de inscrigdo.

11.Nao cabe recurso da decisdo da Comissao de Selegao.

12.Eventuais duvidas relacionadas a este edital ou ao presente processo seletivo podem ser
esclarecidas pelo e-mail info.barcelona@itamaraty.gov.br

DISPOSIGOES GERAIS

13.0 pedido de inscrigdo implica o conhecimento e a aceitagdo, pelo(a) candidato(a), de
todos os prazos e normas estabelecidos no presente edital.

14.Qualquer declaraca@o falsa ou inexata ou nao-cumprimento das condigbes exigidas, por
parte do{a) candidato(a), implicara o cancelamento da inscrigdo, por decisdo da Comisséao
de Selegao.

15.A aprovagdo no Processo de Selegdo ndo assegura ao(a) candidato(a) admissao no
emprego, o que depende de disponibilidade orgamentaria e autorizagdo do Ministério das
Relagdes Exteriores do Brasil. A admissdo se dara mediante assinatura de contrato de
trabalho.

16.0(a) candidato(a) convocado(a) a ocupar a vaga devera apresentar-se ao Setor de
Administragdo do Consulado-Geral (Av. Diagonal, 468, 2° andar, 08006 — Barcelona), no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar a partir da data de convocacgao.

17.0(a) candidato(a) convocado(a) que nao se apresente dentro do prazo de 5 (cinco) dias
uteis a contar a partir da data de convocagéo cedera lugar ao(a) seguinte classificado(a).
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18.0s casos omissos serdo resolvidos pela Consul-Geral, apés consultar a Comissao de
Selegao.

19.0 Processo de Selegéo tera validade de 12 (doze) meses a partir da data de divulgagao
do resuitado final.

Barcelona, 02 de outubro de 2018.

Gustavo ha de Menezes

Presidente

Yoo N Ve

Paulo Alves Neto

Membro

Camila Scheibel

Membro
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